Zarzadzenie Nr 7 /2014
Wajta Gminy Krzemieniewo
z dnia 15 lipca 2014 r.

w sprawie regulaminu udzielania przez Gmine¢ Krzemieniewo zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) w zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) —

zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania przez Gming¢ Krzemieniewo zamoéwien
publicznych o warto$ci szacunkowe] nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro,

stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy Krzemieniewo do zapoznania si¢
z trescig 1 przestrzegania niniejszego Zarzadzenia przy udzielaniu zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro.
§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 2/2013 Wdjta Gminy Krzemieniewo z dnia
30 grudnia 2013 r. w sprawie Regulaminu udzielania przez Gming Krzemieniewo zamowien

publicznych o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowarto$ci kwoty 14000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-1 Andrzej Pietrula



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 7 /2014
Wojta Gminy Krzemieniewo
z dnia 15 lipca 2014 r.

Regulamin udzielania przez Gmin¢ Krzemieniewo zaméwien publicznych o wartoSci

szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro

§1

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

1)

2)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami)
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ze zmianami)

§2
Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdéwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej netto ponizej 30000 euro,
udzielanych przez Gming Krzemieniewo, dalej nazywang Zamawiajacym, do ktorych
nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8
Pzp.
Przy udzielaniu zamowien nalezy kierowac si¢ zasada gospodarnosci, wedtug ktorej
wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, w sposob
umozliwiajacy terminow3 realizacj¢ zadan 1 w wysokosci 1 terminach wynikajacych z
wczesniej zaciggnigtych zobowigzan, tj. zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt. 1, lit a), pkt 2 i
pkt 3 ustawy o finansach publicznych.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zamdwien.
Podstawe przeliczania warto$ci zamowienia stanowi $redni kurs zlotego w stosunku
do euro zgodnie z obowigzujagcym w tym zakresie rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow W sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego

podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych.



§3
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w formie pisemne;j.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z wykonawcami w formie pisemnej,
elektronicznej, faksem oraz telefonicznej.
W przypadku porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z wykonawcami w formie
pisemnej, oswiadczenia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy bedzie przesytat
Wykonawcy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
W przypadku porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z wykonawcami w formie
elektronicznej lub faksem, oswiadczenia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy
bedzie przesytat Wykonawcy z zadaniem niezwlocznego faktu potwierdzenia ich
otrzymania.
W  przypadku porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami w formie
telefonicznej, Zamawiajacy udokumentuje wskazana czynno$¢, poprzez sporzadzenie

pisemnej adnotacji.

§4

Do zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej  kwoty 15000 euro nie Stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu.

Zamoéwien na dostawy, ustlugi 1 roboty budowlane o wartosci przekraczajacej kwotg
15000 euro ale nie przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp udziela si¢ na
podstawie rozeznania rynku w postaci zaproszenia wykonawcow do sktadania
pisemnych ofert w takiej liczbie, ktora nie ogranicza konkurencji i zapewnia wybor
najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniej niz dwoch wykonawcow, po sporzadzeniu na
te okolicznos¢ protokotu zawierajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.
Wzér protokotu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wykonawcy
sktadajg oferty w terminie | miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ustalone kryteria
wyboru, sposrod ofert zlozonych przez Wykonawcow, do ktorych wystano
zaproszenia do skladania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢ dolaczenia do ofert wymienionych w ust. 2 o$wiadczenia
Wykonawcy o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosCi, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, posiadania
wiedzy 1 do$wiadczenia w przedmiocie zamdwienia, dysponowania odpowiednim

potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia oraz nie



otwarciu w stosunku do niego likwidacji ani nie ogloszeniu upadtosci, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Zamawiajacy moze zazada¢ rowniez dolaczenia do oferty dokumentdéw, o ktérych
mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 roku w
sprawie rodzajow dokumentoéw jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. z 2013 r., poz. 231).

5. W odniesieniu do ust. 2 Zamawiajacy przekaze potencjalnym wykonawcom:

1) formularze niezbedne do sporzadzenia ofert (wzor oferty stanowiacy zalgcznik
nr 2 do niniejszego regulaminu; wzoér oswiadczenia z ust. 3 stanowigcy
zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu; inne dokumenty w zalezno$ci od
rodzaju postgpowania o udzielenie zamowienia),

2) informacje¢ na temat dokumentéw dodatkowo wymaganych w postepowaniu
przez Zamawiajacego, okreslonych w ust. 4.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wzywania wykonawcoéw do uzupelniania dokumentow
wymienionych w ust. 3 i 4. W sytuacji gdy ztozona oferta nie zawiera o§wiadczenia, 0
ktorym mowa w ust. 3 lub innych wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow,
albo o$wiadczenie to lub dokumenty zawierajg btedy lub nieprawdziwe informacje
majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postgpowania, taka
oferta podlega odrzuceniu.

7. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, =z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

8. Wykonawca moze wycofa¢ zlozong oferte, jezeli Zamawiajacy otrzyma pisemne
o$wiadczenie 0 wycofaniu oferty przed wyznaczonym przez niego terminem sktadania
ofert.

9. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana 0 miejscu i

czasie podpisania umowy.

§5
W sytuacjach nie cierpigcych zwtoki do zamowien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane o wartosci od 15000 euro do 30000 euro mozna nie stosowac zasad
okreslonych w § 4 ust. 2. Osoba prowadzaca postepowanie o udzielenie zamowienia:
1) dokonuje zakupu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej o wartos$ci szacunkowej

okres$lonej w § 4 ust. 2 od jednego wykonawcy;



2) umieszcza na fakturze pisemne wyjasnienie dlaczego dokonano czynnoS$ci

wymienionej w pkt 1) bez zastosowania zasad okreslonych w § 4 ust. 2.

§6
1. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy w formie pisemnej z wykonawcg, ktoremu udzielono
zamoOwienia,

2) podjecia przez Zamawiajacego na wniosek osoby prowadzacej postgpowanie o
udzielenie zamowienia, decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o
udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia.
c) wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu.
2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia okreslonym w § 4 ust. 2 regulaminu
w odpowiedzi na pisemne zaproszenie do skladania ofert, zostanie zlozona tylko
jedna oferta, Zamawiajacy zawrze umowe z tym Wykonawca, jezeli zlozona przez

niego oferta bedzie spetnia¢ warunki okreslone w § 4 ust. 3 i ust. 4.

§7

1. Protokoty, formularze, zaproszenia do skladania ofert, oferty wykonawcow,
oSwiadczenia 1 dokumenty skladane przez wykonawcow, a takze umowa na
wykonanie zamoéwienia Sporzadzane sg w formie pisemne;.

2. Protokoty, formularze, zaproszenia do sktadania ofert, okres§lone w § 3 ust. 3, ust. 4 1
ust. 5 udokumentowane przekazanie informacji potrzebnych wykonawcom, oferty
wykonawcow, oswiadczenia 1 dokumenty skladane przez wykonawcoéw a takze
umowa na wykonanie zamowienia, Stanowig dokumentacje postepowania i1 s3
przechowywane w siedzibie Zamawiajgcego przez okres 4 lat liczac od dnia

zakonczenia postepowania.

§8

W postepowaniu nie przystugujag wykonawcy zadne $rodki zaskarzenia.

§9
Zamawiajacy prowadzi pisemny Rejestr zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej
od 15000 euro do 30000 euro wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego

regulaminu.



§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego.

Zataczniki:

1.

2
3.
4

wzor protokotu stanowigcy zalacznik nr 1 do regulaminu
wzor oferty stanowiacy zatacznik nr 2 do regulaminu
wzor o$wiadczenia wykonawcy stanowigcy zatacznik nr 3 do regulaminu

rejestr zamowien publicznych stanowigcy zatacznik nr 4 do regulaminu



