ZARZADZENIE Nr 120/4/2018
WOJTA GMINY KRZEMIENIEWO
zdnia 9 marca 2018 r.

w sprawie : przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych gminy

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U.z 2018 r., poz. 395 ze zm.) oraz §2 ust. 2 i §3 instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 7/2012 Wéjta Gminy Krzemieniewo
z dnia 15 maja 2012 roku - zarzadzam, co nast¢puje :

§1. Nalezy przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ na dzien 31 marca 2018 r., zgodnie
z Harmonogramem Inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. 1.Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe :

1) srodki trwate (budynki, budowle, maszyny, pojazdy),

2) pozostate srodki trwale (wyposazenie budynku urzedu gminy, sal wiejskich,
pomieszczen grupy remontowej, budynkow socjalnych na boiskach sportowych),

3) zapasy magazynowe (materiaty biurowe, paliwa, nagrody, opat, srodki czystosci),

4) wyposazenie placow zabaw i sitowni zewngtrznych na terenach ogdlnodostepnych,

5) czeki i druki $cistego zarachowania (bilety),

6) srodki trwate uzyczone gminie przez inne jednostki,

7) srodki pienigzne w Kasie,

8) akcje w formie zmaterializowanej (potwierdzone certyfikatem).

2.Metoda uzgodnienia sald nalezy zinwentaryzowac:
1) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) udzialy wniesione do innych podmiotow,
3) kredyty, pozyczki,
4) naleznosci (z wylaczeniem nalezno$ci publicznoprawnych, wobec 0s6b nie
Prowadzacych ksigg rachunkowych)

3. Drogg poroéwnania danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacji wartosci sktadnikow majatkowych nalezy zinwentaryzowac:
1) grunty,
2) budowle i $rodki trwate trudno dostepne 1 niemozliwe do wgladu,
3) srodki trwate w budowie,
4) inne aktywa i pasywa.



§3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie :

1) Longina Szulc - Przewodniczaca Komisji
2) Radostaw Sobecki— z-ca Przewodniczgcej

oraz zespoly spisowe w sktadzie :

Zespol Spisowy Nr 1
1) Bogustawa Strozynska
2) Tomasz Stachowiak

Zespol Spisowy Nr 2
1) Maria Zygner
2) Malwina Biernaczyk

Zespol Spisowy Nr 3
1) Ewa Ryczkowska
2) Marcin Kozak

Zespol Spisowy Nr 4
1) Wiestawa Grybska
2) Halina Rozwalka

§ 4. Osoby wchodzace w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespolow Spisowych
ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe 1 zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prowadzenie spisu z natury.



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 120/4/2018
Wajta Gminy Krzemieniewo

z dnia 9 marca 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji

L.P. Przedmiot Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda Zespot
inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji | Spisowy
inwentaryzacji
1. Srodki trwale — Teren calej gminy 31.03.2018 Spis z natury Nr 2
budynki, budowle 09.04.2018 na arkuszach
spisu z natury
2. Srodki trwale — Urzad Gminy 31.03.2018 Spis z natury Nr 2
maszyny i pojazdy 09.04.2018 na arkuszach
spisu z natury
3. Obce pozostale Urzad Gminy, 31.03.2018 Spis z natury Nr 4
srodki trwale teren calej gminy 09.04.2018 na arkuszach
spisu z natury
4. Srodki trwale Teren calej gminy 31.03.2018 Weryfikacja
w budowie 09.04.2018 sald
(inwestycje
rozpoczete)
5. Pozostale Srodki Urzad Gminy, 31.03.2018 Spis z natury
trwale: teren calej gminy 09.04.2018 na arkuszach
spisu z natury
5a) | - Wyposazenie Nr 4
budynku Urze¢du
Gminy
5b) | - Wyposazenie Nr3
warsztatow
5¢c) | - Wyposazenie Nr 2
soltysow
5d) | - Wyposazenie Nrl
OSP
5e) | - Wyposazenie Nr 2
swietlic wiejskich
5f) | - Wyposazenie Nrl
budynkow
socjalnych na
boiskach
sportowych




6. Zapasy Urzad Gminy, 31.03.2018 Spis z natury
magazynowe: teren calej gminy 09.04.2018 na arkuszach
spisu z natury
6a) | - Artykuly Nr 4
biurowe
6b) | - nagrody Nrl
6¢c) | - Zapasy Nr 3
magazynowe
grupy remontowo-
budowlanej
6d) | - Opal Nr 2
(Swietlice wiejskie:
Karchowo,
Mierzejewo)
6e) | - Paliwo OSP Nrl
6f) | - Paliwo Grupy Nr 3
Remontowo-
Budowlanej
69) | - Paliwo do Nr 3
autobusow
szkolnych
1. Wartosci Urzad Gminy 31.03.2018 Protokol
niematerialne 09.04.2018 z weryfikacji
| prawne sald
8. Udzialy i akcje Urzad Gminy 31.03.2018 Protokol
09.04.2018 z weryfikacji
sald
9. Srodki pieniezne | Kasa Urzedu Gminy 31.03.2018 Protokdl z Nr 2
w kasie 09.04.2018 inwentaryzacji
10. | Srodki pienieine Urzad Gminy 31.03.2018 Protokot z
na rachunkach (Referat Finansowy) 09.04.2018 weryfikacji
bankowych sald
11. Druki Scislego Inne niz kasa 31.03.2018 Protokol Nr 2
zarachowania 09.04.2018 inwentaryzacji
12. Naleznos$ci Urzad Gminy 31.03.2018 Pisemne
(Referat Finansowy) 09.04.2018 potwierdzenie
salda)
13. Rozrachunki Urzad Gminy 31.03.2018 Protokot
budzetu (Referat Finansowy) 09.04.2018 weryfikacji




