Zarzadzenie nr 120/3/2017
Woéjta Gminy Krzemieniewo
z dnia 16 stycznia 2017

W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminy
Krzemieniewo i Urzedu Gminy w Krzemieniewie .

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z 29.9.1994 r. (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze
zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27.8.2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016 , poz.
1840 ze zmianami ) i§ 14, 15 i16 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5.7.2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013 poz. 289 ze zmianami )

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci w sktad ktorej wchodza :
1) zaktadowy plan kont — zatacznik nr 1
2) wykaz zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe — zatacznik nr 2
3) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego — zatgcznik nr 3

4) opis systemu informatycznego wraz z wykazem programéw komputerowych i metod
zabezpieczenia dostgpu — zatacznik nr 4

5) opis systemu stuzacego ochronie danych i zbiorow — zatgcznik nr 5
6) wykaz stawek umorzenia srodkow trwatych duzej wartosci — zatgcznik nr 6
7) Zasady ewidencji podatku vat, jednostek objetych centralizacjag — zatgcznik 7

§ 2 1. Przez rok obrotowy rozumie¢ nalezy okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego na ktdry przyjmowany jest budzet gminy .

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okresé6w sprawozdawczych odpowiadajacych poszczegdlnym
miesigcom roku kalendarzowego .

3.Rachunek zyskow i strat wykonywany begdzie w wariancie porownawczy.

§ 3. Na potrzeby realizowanych projektow z udziatem $rodkdéw unijnych zasady rachunkowosci plan
kont dla projektu oraz zasady archiwizacji dokumentéw dla projektu uregulowane zostang w drodze
odrebnego zarzadzenia .

§ 4 . Traci moc zarzadzenie Nr 120/1/2016 z dnia 04 stycznia 2016 w sprawie przyjetych zasad

rachunkowosci .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podjecia .



Zatacznik nr 1 do zarzagdzenia Nr 120/3/2017

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA BUDZET GMINY

I.  Wykaz kont

1. Kontabilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
140 -  Srodki pieniezne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
901 - Dochody budzetu
902 - Woydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajgce wydatki
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Woynik wykonania budzetu
962 - Woynik na pozostatych operacjach

2. Kontapozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

II.  Opis kont

1. Konta bilansowe

1)

Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z
wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy
do wyjasnienia". Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez spfaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.
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Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty

dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo

kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na

rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo

Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na

rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz

odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zadiluzenie z tytutdow kredytow

zaciggnietych na finansowanie budzetu (j. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadiuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek srodkoéw na nie wygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na

nie wygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek srodkéw

na nie wygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na nie wygasajgce

wydatki na pokrycie wydatkéw nie wygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na

rachunku srodkéw na nie wygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidenciji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) S$rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutlu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewdéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg byc¢

ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w

drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki

budzetowe w wysoko$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w

korespondencji z kontem 901.

Z uwagi na prowadzenie wspolnego rachunku bankowego Urzedu Gminy i Gminy

dochody zrealizowane przez Urzad Gminy ujmuje sie bezposrednio w konto 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochoddéw budzetowych na rachunek

budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe,

w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowg do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami
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obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow

budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz

nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z

kontem 902. Wydatki poniesione przez Urzad Gminy z uwagi na wspdélny rachunek

bankowy Urzedu i Gminy , ksiegowane sg bezposrednio w konto 902 z pominieciem

konta 223 .

Ewidencje szczegétowg do konta 223 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na

ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie

wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzah wedtug poszczegdinych tytutéw oraz wedtug poszczegdinych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan

budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow™

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie

niewygasajgcych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w

korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w

korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu

przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkéw.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidenciji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250,

260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw

wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z

tytutu pozostatych rozrachunkéw.
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Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjgtkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami weditug tytutow
zobowigzanh.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie zwroty sum zaliczonych wczes$niej jako dochody

gminy w korespondencji ze strong Ma konta 133 i przeniesienie w korncu roku, sumy

dochodoéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie:

1) dochody budzetu w korespondenc;ji z kontem 133

2) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji
z kontem 222;

3) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

5) zinnych tytutdow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajgce zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;

7) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegdblnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w

korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie

1) wydatki budzetu na podstawie wyciggu bankowego w korespondencji z kontem 133,

2) wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

3) wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie zwroty poniesionych wydatkéw budzetu w

korespondencji ze strong Wn konta 133 i przeniesienie w koncu roku, sumy wydatkow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegoblnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikaciji.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych

do realizacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuije sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie niewykorzystanych nie wygasajgcych wydatkbw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych nie wygasajgcych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu nie wygasajgcych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu nie wygasajgcych wydatkow.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe stanowigce

wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w

korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe

stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w

grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczgcych

zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta

960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyZzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie

przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w

korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z

kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie

przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w

korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwiekszeh i rodzaje

zmniejszeh wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyZki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wptywajgcych na

wynik wykonania budzetu.



Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

2. Konta pozabilansowe
1) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw
budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.
2) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.
3) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje sie naleznoéci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzarn wobec
innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetéw.
Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993
- stan zobowigzan.
PLAN KONT DLA URZEDU GMINY W KRZEMIENIEWIE
Wykaz kont
1. Kontabilansowe

Zesp6t 0 - Majatek trwaty

011- Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)



Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 -
130 -
134 -
135 -
136 -
137 -

139 -
140 -
141 -

Kasa

Rachunek biezgcy jednostki

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Rachunek panstwowych funduszy celowych

Rachunek $rodkéw pochodzgcych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
221 -
224 -
225 -
226 -
227 -
228 -

229 -
230 -
231 -
234 -
240 -
245 -
290 -

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkdéw europejskich

Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
Zwrotowi

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami

Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zesp6t 3 - Materiaty i towary

310 -

Materiaty

Zespbt 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 -
401 -
402 -
403 -
404 -
405 -
4009 -
410 -
411-

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Pozostate obcigzenia

Zesp6t 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty

700- Sprzedaz produktéw i koszty ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne



Zespo6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakfladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

860 - Woynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

910 -
911-

majgtek wtasny bedacy w dyspozycji innych jednostek
majatek obcy bedacy w dyspozycji gminy

950 — wadia i zabezpieczenie robdt w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych

970-  Ptatnosci ze srodkow europejskich
975-  Wydatki strukturalne
976 -  Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980-  Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981-  Plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw
982 -  Plan wydatkéw $rodkéw europejskich
983 -  Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezgcego
984 -  Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikéw.
992 -  Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 -  Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 -  Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat
Opis kont

1. Konta bilansowe

1)

2)

Zesp6t 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majgtku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) $rodki trwate w budowie ( inwestycje )

6) odpisy aktualizujgce dtugotrwale aktywa finansowe.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych ( umarzanych stopniowo i gruntéw ) zwigzanych z wykonywang

dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i

wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére

ujmuje sie na koncie 071. Po stronie Wn konta 011 ujmuje sie takze wygasniecie
zobowigzanh podatkowych podatnika w trybie art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa — tj.

przeniesienie wtasnosci srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 221.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;
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4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
5) Srodki trwate przyjete w leasing finansowy,

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

4) oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad.

5) oddanie nieruchomosci gruntowej w wieczyste uzytkowanie.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie warto$ci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.

4) ustalenie wartosci i powierzchni gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie
podmiotowi zewnetrznemu

5) ustalenie wartosci i powierzchni gruntéw uzytkowanych wieczyscie od Skarbu
Panstwa i innych jednostek samorzgdowych

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 011 i ktére podlegajg umorzeniu
lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania a wartos¢
jednostkowa brutto nie przekracza kwoty 3.500,- zt .

Do pozostatych srodkéw trwatych nie zalicza sie przedmiotéw zakupionych na potrzeby
grupy remontowej typu: pedzel, brzeszczoty, rekawice robocze ,miotly , szpachelki itp.
oraz zakupionych dla urzedu dziurkaczy , zszywaczy, doniczek , serwetek , akcesoriow
komputerowych, naczyn, talerzykéw, szklanek , kubkow, tyzeczek , koszy na $mieci,
kwiatéw sztucznych, obrazki , wieszaki do kwiatéw i urzadzen sanitarnych itp. .
Ponadto nie zalicza sie do pozostatych Srodkéw trwatych wyposazenia tazienek i
pomieszczen , ktére sg na state wbudowane w $ciany , podiogi lub sufity . Zakupy tego
typu odnosi sie bezposrednio w ciezar konta 401 .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych.

4) wygasniecie zobowigzan podatkowych podatnika w trybie art. 66 ustawy Ordynacja
podatkowa — przeniesienie wilasnosci pozostatych $rodkéw trwatych w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 013 prowadzona jest w postaci kartotek

wydrukéw z programu komputerowego — rejestr wyposazenia i powinna umozliwi¢

ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u

ktérych znajdujg sie srodki trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie

srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych

znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.
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Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
warto$ci niematerialnych i prawnych do ktérych w szczegdlnosci zalicza sig :

- autorskie prawa majgtkowe, licencje, koncesje,

- prawa do wynalazkéw, patentdw, znakéw towarowych wzorow uzytkowych oraz
zdobnicznych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja syntetyczna konta 020 prowadzona jest w rozbiciu na wartosci niematerialne
i prawne matej wartosci (ponizej kwoty brutto 3.500,- zt umarzane jednorazowo )

i wartosci niematerialne i prawne duzej wartosci ( umarzane w sposob roczny o wartosci
jednostkowej 3.500,- zt brutto i wiecej i przewidywanym okresie ich wykorzystania —

5lat ).
Ewidencja szczegotowa do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutdbw i osoéb

odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdélnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia ( pod datg potwierdzajgcg ich nabycie
w formie aktu notarialnego ) a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegoblnych sktadnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
aktywoéw finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktoére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke o wartosci jednostkowej brutto 3.500,- zt
i wiecej .

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane sg wedtug stawek okreslonych w wykazie
rocznych stawek amortyzacyjnych zawartych w wykazie stanowigcym zatgcznik nr1 do
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.

Ewidencje szczegolowg do konta 071 prowadzi sie wedilug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspoding
ewidencje szczegotows.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci sSrodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania
a jednostkowa ich warto$¢ nie przekracza kwoty brutto 3.500,- zt

Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontem 401.
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Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczgtkowej srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci
poczgtkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw =z tytutu utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych .

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia

kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarébwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym
imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych
od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

4) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie

3) rozliczenie naktadoéw bez efektow .

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupdéw
gotowych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegodinych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych. Poniesione koszty posrednie- wspdine dla
kilku obiektow inwentarzowych , ktore powstajg w wyniku inwestycji rozlicza sie
proporcjonalnie wskaznikiem % , odnoszgc je do kosztdéw bezposrednich danej
inwestycji.

W przypadku gdy przyjete do uzytkowania pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze
wyposazenie nowo powstatego obiektu zostaty sfinansowane ze srodkéw na inwestycje
, toich 100 % umorzenie ksieguje sie Wn 800 Ma 072.

Ewidencja szczegoétowa do konta 080 prowadzona jest w programie ksiegowym .
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza wartoS¢ kosztéw sSrodkow
trwatych w budowie i ulepszen.
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Zespot 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidengii:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw

pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidenc;ji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej sie w kasach

jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na

stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartosc konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obce;.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

4) wartos¢ wptat dokonanych kartami ptatniczymi z wykorzystaniem terminala.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie
i wartos¢ wptat dokonanych kartami ptatniczymi.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku

bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczeg6towa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondenciji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkdw budzetowych), w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

Z uwagi na to, ze gmina i urzgd gminy posiadajg wspdlny rachunek bankowy konto 130
nie petni swojej podstawowej funkcji wobec tego nie musi istnie¢ petna zgodno$é
tego konta z ksiegowoscig banku. W celu zachowania czysto$ci obrotow
wprowadza sie dodatkowy ujemny zapis techniczny po obydwu stronach konta.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Saldo

konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiegowaniu na koniec
roku sprawozdawczego na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta

800, a w zakresie dochoddéw - na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegoétowosci planu

finansowego dochodoéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty
udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezgcy lub rachunek
inwestycyjny.
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Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytdw udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Na koncie 134 ewidencjonuje sie¢ wymagalne odsetki od kredytéw , do czasu ich
uregulowania. Odsetki do kredytu do ewidencji na koncie 134 wprowadzaé nalezy tylko
za okresy biezgce .Nie wprowadza sie na konto 134 wymagalnych odsetek za lata
nastepne.

Konto 135 - "Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegoblnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkdéw pienieznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wypfaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 136 - "Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych
znajdujgcych sie na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkédw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podziat Srodkow
wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkéw pienieznych na
rachunku bankowym.

15) konto 137 - rachunek srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajace zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
Srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi innych niz
Srodki europejskie ,ktére zostaty wymienione w art. 5 ust.1 pkt.2 tj. innych niz $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej i innych niz te , ktére podlegajg ewidencji na
koncie 138. Po stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptyw srodkéw na rachunek bankowy
oraz naliczone przez bank odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku. Po stronie
ma konta 137 ujmuje sie realizowane wydatki .

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkdéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe™

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w postaci
papieréw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych
( o ile sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy od nabycia ) ktérych warto$¢
wyrazona jest w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych. Nabyte w celu
odsprzedazy krotkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie na koncie 140 w cenie
nabycia tj. tgcznie z prowizjami biur maklerskich i optatami dokonanymi przy zakupie
jednak nie wyzszej niz ceny rynkowe.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoélnych krétkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan kréotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i bankiem a
takze pomiedzy instytucjami rozliczajgcymi ptatnosci realizowane kartami ptatniczymi .
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco .

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych

w drodze.

Zespo6t 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenciji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzgcych ze 2rédet zagranicznych nie
podlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczeh niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentdéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w
walutach obcych - wedlug poszczegoélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie
201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
sg ujmowane na koncie 221 oraz rozrachunkow z dostawcami dotyczgcymi dziatalnosci
inwestycyjne; .
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Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz spfate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtlowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidenc;ji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych w korespondencji z kontami zespotu 7 oraz zwroty nadptat .

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz zaptate dokonang poprzez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majgtkowych
w korespondencji z kontami zespotu ,,0” .

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wiasciwe urzedy skarbowe . Zapisy z tego tytutu mogg by¢é dokonywane na koniec
okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Do konta 221 prowadzi sie ewidencje szczegotows .

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i

posredniczgce ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem
130;

2) wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondenciji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem
810;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondenciji z kontami 810 lub 230;

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z
kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosc

ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu

srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami
oraz rozliczen z urzedem skarbowym czynnosci objetych podatkiem vat.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzah wobec budzetow.

Rozliczenia z tytutu podatku vat i ich ujecie ksiegowe na kontach 225 omdwiono
szczegotowo w zatgczniku nr 7 .

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczeh z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych
nalezno$ci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych.

Konto 227 - "Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéow z budzetu $rodkéw europejskich

ujetych w planie wydatkéw srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego

okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu Srodkdéw europejskich na

podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw sSrodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z
realizacjg programdéw i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondencji
z kontem 138;

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu
ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu
2;

Konto 228 - "Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie

podlegajacych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczeh srodkéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe Ilub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrédet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie sSrodkéw na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrddet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi innym jednostkom, w korespondenciji z
kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw srodkéw otrzymanych na

pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi

lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondenciji z kontem 137.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w

podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw,
z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujacg, zarzgdzajgcg Iub
posredniczgcyg z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu srodkéw
europejskich. Na koncie 230 dokonuje sie zapiséw ksiegowych w sytuacji, gdy wydatki
na realizacje projektdéw nie sg ujete w planach finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 230 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ ptatnosci dokonanych na
rzecz beneficjentdw przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem
224,

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegodlnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia standéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzeh i Swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma
- stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z

innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke sSwiadczen
odpfatnych;

3) nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zapfacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkow pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wypfacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu ich

rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.



30)

31)

32)
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Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dtugoterminowych naleznoséci funduszy celowych oraz do rozliczenia niedoboréw i
szkdd. Na koncie 240 ujmuje sie rozrachunki z dostawcami i odbiorcami oraz
wykonawcami ustug i roboét dotyczgcych dziatalnosci inwestycyjnej jednostki.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyjasnienia™

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdélnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zZwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie
Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - "Materialy i towary"

33) Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw przechowywanych w magazynach
jednostki i zakupionych nagréd podlegajgcych rozliczeniu .

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow i nagréd
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i towaréw objetych ewidencjg
iloSciowo-wartosciowg - takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajéow i grup. Na koncie
310 nie ewidencjonuje sie paliwa zakupionego bezposrednio do bakéw pojazddw.
Zakupy te ksieguje sie bezposrednio w ciezar konta 401.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposoéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.



34)

35)

36)

37)

20

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
wartoéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosé poniesionych kosztéw amortyzaciji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogbélnego zarzgdu fgcznie z naliczonym podatkiem vat ,
ktéry nie podlega odliczeniu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii oraz paliwo zakupione bezposrednio do bakdéw pojazdéw samochodowych.
Na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu
roku kosztéw zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Ewidencja szczegotowa do konta 401 prowadzona jest wg podziatek klasyfikaciji
budzetowe; .

Na koncie 401 nie ksieguje sie¢ materiatdw zakupionych na potrzeby dziatalnosci
inwestycyjnej i finansowanych z funduszu $wiadczen socjalnych .

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Na koncie 402 ujmuje sie ustugi Swiadczone na rzecz jednostki przez firmy i osoby
fizyczne prowadzgce dziatalnosé gospodarcza.

Koszty zakupu ustug ujmuje sie na koncie 402 tgcznie z naliczonym podatkiem vat,
ktéry nie podlega odliczeniu.

Do zakupu ustug obcych zalicza sie prowizje bankowe , optaty dzierzawy i wynajmu
pomieszczen oraz optaty z tytutu leasingu.

Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 stuzy do ewidenciji podatkéw i optat o charakterze kosztowym
w tym w szczegolnoci :

- kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,

- podatku od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym,

- optaty za gospodarcze korzystanie ze srodowiska ,

- optaty na rzecz PFRON

- optaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania

- opfat notarialnych , skarbowych i optaty administracyjnych

- podatku vat do zaptaty na rzecz urzedu skarbowego .

Nie ujmuje sie na koncie 403 podatkéw dochodowych pobranych od wynagrodzeh czy
umow zlecen.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw
z tego tytutu na konto 860.



38)

39)
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Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami . Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen z tytutu umoéw
zlecen i umow o dzieto , gdy osoby te nie prowadzg dziatalno$ci gospodarcze;j.
Na koncie 404 nie ujmuje sie :

- wynagrodzen nie zwigzanych z dziatalnoscig operacyjng jednostki, naliczonych
w zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych ( pozaru, powodzi ,
kradziezy z wtamaniem )

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnos$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto
860.Ewidencja szczegotowa do konta 404 prowadzona jest wg podziatek planu
finansowego .

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0osoéb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dziefo i innych umow, ktdére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Gtownym sktadnikiem obrotéw konta 405 sg sktadki ubezpieczenia spotecznego ,
ptacone przez pracodawce na rzecz pracownikow. Innym istotnym kosztem
ewidencjonowanym na koncie 405 sg odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz koszty $wiadczen ponoszone przez pracodawce na utrzymanie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadanh stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen
majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
nie zaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztdw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

41) konto 410 — ,,inne swiadczenia finansowane z budzetu ,,

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow innych swiadczen finansowanych

z budzetu, ktére nie dotyczg pracownikéw i nie podlegajg ujeciu na konta 401-409.
Przez inne $wiadczenia finansowane z budzetu nalezy rozumie¢ diety

wyptacane radnym, strazakom za udziat w akacjach , stypendia wyptacane osobom
fizycznym, wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen, inne formy pomocy dla
uczniéw. Wydzielenie w/w kosztéw z konta 409 ma na celu wyodrebnienie ich na
potrzeby sporzgdzenia w sposéb prawidtowy rachunku zyskow i strat.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.



42 ) konto 411 - ,, pozostate obcigzenia ,,
Konto 410 stuzy do ewidenciji kosztéw pozostatych obcigzen jakie ponosi jednostka
W zwigzku z prowadzong dziatalnoécig o ile takie obcigzenia sg ponoszone .
Na koncie 411 podlegajg ujeciu koszty ktore nie zostaty zakwalifikowane do kont

401- 410.
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Wyszczegodlnienie w/w kosztéw z konta 409 ma na celu wyodrebnienie ich na

potrzeby sporzgdzenia w sposob prawidtowy rachunku zyskéw i strat.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzieh bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw

na konto 860.

Powigzania klasyfikacji budzetowej wydatkéw i klasyfikacji kosztéw w ukladzie

rodzajowym
Konto kosztéw Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowe;j
wydatkéw
400 Amortyzacja
401 Zuzycie  materiatdw i | §§ 421, 422, 423, 424, 426
energii
402 Ustugi obce 8§ 427,428, 430, 433, 434, 436,
437,438,439,440
403 Podatki i optaty §§ 443 w tym zakresie wyptaty akcyzy
451,452,454, 414, 448,449,450,453,
404 Wynagrodzenia §§ 401,404, 410,417
405 Ubezpieczenia spoteczne i | §§ 302,411,412,,414, 428, 444, 478,
inne $wiadczenia 470,
409 Pozostate koszty §§ 4300, 441, 442, 443- w zakresie opfat za
rodzajowe ubezpieczenia majgtkowe
§ 302 — w zakresie nie dotyczacym pracownikéw
§ 441, 4610
410 Inne Swiadczenia §8§303,304,311,325,305,321,324,325,326,
finansowane z budzetu § 428 i 413- w zakresie $wiadczen na rzecz
innych oséb poza pracownikami
411 Pozostate obcigzenia § 2850, 290,291, 293,294, 416,459,
4600

43) Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz

rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie

sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw

oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem
wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na

wydatki przysztych okresow.
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Zespo6t 7 - "Przychody, dochody i koszty"

44)

45)

46)

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodoéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i
kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzehn nadzwyczajnych ,losowych
i wystepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub umoéw miedzynarodowych.

Po stronie Ma konta 720 —ewidencjonuje sie przypisy z tytutu dochodéw budzetowych
w tym odsetki od podatkéw i optat naleznych gminie .( z uwagi na to , ze podatki
stanowig podstawowg dziatalno$¢ jednostki ) ponadto po stronie Ma konta 720 ksieguje
sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych stosujgc zapis ujemny .

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
Na koncie 720 ujmuje sie réwnowarto§¢ dochodéw budzetowych jednostki
samorzadowej tj. dotacje , subwencje, udziaty we wptywach podatkowych .

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowo$ci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréow wartosciowych, przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki naliczone przez bank od
srodkéw zgromadzonych na rachunku biezgcym oraz na rachunku lokat terminowych
oraz dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych oraz
nalezne jednostce odsetki.
W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe sktadajg sie
przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek odsetki w tym od kredytow ,
pozyczek i innych zobowigzan finansowych a takze wymagalne odsetki za zwtoke
z zaptacie zobowigzan.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i
pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki
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trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytulu operacji

finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
warto$ciowych, ujemne rdznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych $rodki trwate w
budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

47) Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 720 i 750.Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, kiére wystgpity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki wczesniej klasyfikowane jako zyski nadzwyczajne.

W szczegoélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdbw w wartosci netto ( jesli sprzedaz podlega
podatkowi vat )

2) przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) zwracane przez pracownika sktadki ZUS lub inne podatki za lata poprzednie ,

5) nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika ,

6) przepadek wptaconego wadium,

7) przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi.

8) rozliczenia podatku vat( wyréwnanie do petnych ztotych )

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

48) Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki oraz do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen

losowych , trudnych do przewidzenia , ktdére wystapity poza dziatalnoscig operacyjng

jednostki .

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodpfatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

3) sktadki ZUS i inne podatki ktore nalezy zaptacic za lata poprzednie

4) ujemne skutki finansowe ( straty finansowe ) odzwierciedlajgce szkody w aktywach
wywotane zdarzeniami losowymi np. powddz, huragan , pozar, gradobicie oraz
koszty ich usuniecia.

5) koszty zwigzane z rozliczeniem podatku vat jednostek budzetowych objetych
centralizacjg

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

50)

52)

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg

jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 pod datg
zatwierdzenia sprawozdan finansowych przez organ stanowigcy

2) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

3) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

4) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wkitadu niepienieznego (aportu) S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

5) wartos¢ pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

6) wartos¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,;

7) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy =zaktad budzetowy otrzymat srodki
pieniezne, w korespondenc;ji ze strong Ma konta 760.

8) przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencji z
kontem 130,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe Ilub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkébw ze zrodet
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartosc¢ objetych akcji i udziatéw;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje""

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondenciji z kontem 224;

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;
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54)

55)
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3) réwnowarto$¢ wydatkdw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na

konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz

innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn -

ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen

miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdinych tytutdw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,

ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Pozostate s$rodki majagtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci

podstawowej jednostki (z wyjagtkiem kosztéw i przychoddéw podlegajgcych

sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodoéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszer funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i
zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409,410,411,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
w korespondenciji z kontem 760;
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych sie oddziatdw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow
budzetowych, w korespondenciji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w kohAcu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdélnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490 w jednostkach stosujgcych to
konto.

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji
z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na
konto 800.

Powiazanie kont ksiegowych z rachunkiem zyskow i strat

Konto kosztowe Pozycja rachunku zyskéw i strat

400 B.l

401 B.1I

402 B.lII

403 B.IV

404 B.V

405 B.VI

409 B.VII

410 B.IX

411 B.X

Konto przychodowe Pozycja rachunku zyskéw i strat

720 A.VI przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 G.I1 przychody finansowe

751 H. koszty finansowe

760 D.III wszystkie przychody z wyjatkiem
przychodow ze zbycia niefinansowych
aktywow finansowych
D.l w zakresie zysku ze zbycia
niefinansowych aktywow finansowych

761 E. II pozostate koszty operacyjne z wyjatkiem
kosztow bezposrednio zwigzanych ze
sprzedaza niefinansowych aktywow trwatych

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 910 — majatek wiasny w dyspozycji innych jednostek
Konto stuzy do ewidencji majatku gminy, ktéry zdeponowany jest na terenie innej jednostki. Warto§¢ majatku
gminy przekazanego innej jednostce ksigguje si¢ po stronie Wn konta . Po stronie Ma konta ksieguje si¢ zwrot
przekazanego wczesniej majatku lub jego likwidacje. Na koniec roku obrotowego konto 910 moze wykazywac
saldo , ktore oznacza warto$¢ majatku gminy, bedacego w dyspozycji innej jednostki .

2)konto 911 — majatek obcy bedacy w dyspozycji gminy
Konto stuzy do ewidencji majatku bedacego whasno$cia innych jednostek
i podmiotoéw , przekazany do uzytkowania urzgdowi gminy.



28

Wartos$¢ otrzymanych sprze¢tow ksigguje si¢ po stronie Wn konta. Po stronie Ma konta 911 ksigguje si¢ zwrot
otrzymanych wczesniej sprzetow lub przekazanie ich na wiasno§¢ gminie lub likwidacje. Na koniec roku
obrotowego konto 911 moze wykazywac¢ saldo, ktore oznacza wartos¢ obcego majatku , bedacego w dyspozycji

gminy.

3) Konto 950 —wadia i zabezpieczenie robét w formie gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych
Konto stuzy do pozabilansowej ewidencji zabezpieczenia nalezytego wykonania robét i wadiow w
formie gwarancji bankowych lub ubezpieczeniowych.
Zarachowanie gwarancji i wadidow nastepuje poprzez zapis po stronie Ma konta 950.
Zwrot gwarancji lub wadium nastepuje poprzez zapis stornujgcy po stronie Ma konta 950 .

4) Konto 970 - "Platnosci ze sSrodkéw europejskich”
Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
srodkéw europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartos¢ zleceh ptatnosci przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze $rodkéw
europejskich.
Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o
dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), rownowartos¢ zrealizowanych ptatnosci.
Konto 970 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ zlecen pfatnosci przekazanych przez
instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujgcych za realizacje przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.
5) Konto 975 - "Wydatki strukturalne"
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w
ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu o wydatkach strukturalnych . Po stronie Ma konta 975
ksieguje sie pod datg dokonania zaptaty zrealizowane wydatki oraz ich zmniejszenie stosujgc zapis
korygujacy ujemny. Szczegdtowy sposob klasyfikowania wydatkéw strukturalnych i opisu faktur oraz
sporzgdzania sprawozdan zostat uregulowany odrebnym zarzadzeniem .
6) Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy wlasnymi jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie koszty ,
ktérymi wiasna jednostki ( szkoty, przedszkola , GCK ) obcigzyta gmine na podstawie wystawionej
noty, faktury lub rachunku a po stronie Ma konta 976 ujmuje sie dochody ktére gmina ma pozyskac¢ od
w/w jednostek tytutem wzajemnych rozliczen . Ewidencje szczeg6towg do konta 976 prowadzi sie wg
jednostek z ktérymi dokonywane sg rozliczenia . Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

7) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych  wydatkéw budzetu na  koniec  okresu

sprawozdawczego
2) warto$¢ planu nie wygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
8) Konto 981 - "Plan finansowy nie wygasajacych wydatkéw"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego nie wygasajgcych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
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1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajgcych plan
finansowy nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych;
2) wartos¢ planu nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygastej.
Ewidencje szczegotowg do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu
finansowego nie wygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
9) Konto 982 - "Plan wydatkéw srodkéw europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw $rodkéw europejskich dysponenta sSrodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich;
2) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdétowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

10) Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego™

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkéw europejskich na dany rok
budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw srodkéw europejskich w
danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajgcej plan finansowy,
wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficientami uméw o dofinansowanie projektéw
finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkéw tych srodkéw w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

11) Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysziych lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu Srodkéw europejskich
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu Srodkow
europejskich w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan wydatkéw roku biezgcego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéow srodkéw europejskich lat
przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
srodkow europejskich.

12 ) Konto 991- ,, rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
i optat podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ,,
Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobieranych przez inkasentéw .
Po stronie Wn konta 991 ksieguje sie :
1) przypisane kwoty nalezne do pobrania,
2) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej inkasentowi,
3) odpisy kwot naleznosci wczesniej przypisanych ( na zasadzie storna)

Po stronie Ma konta 991 ksieguje sie :

1) wplate kwot przez inkasenta .

Ksiegowan na koncie 991 dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Pozabilansowe konto 991 otwiera sie na podstawie dokumentu z ktérego wynika powierzenie
funkcji inkasenta .

Na koniec roku konto nie wykazuje salda .

13) Konto 992 - "Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa"

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkow, projektdw i programéw z budzetu panstwa i nalezno$ci warunkowe .

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie kwoty udzielonego zapewnienia na podstawie wniosku o ptatnosé.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 980.
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14 ) Konto 993 - rozliczenia z innymi budzetami
Stuzy do pozabilansowej ewidenciji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku , ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. W szczegdélnosci na koncie 993 ujmuje sie weksle ,
ktére gmina ztozyta celem zabezpieczenia umow .
Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan a na
stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywacé saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci oraz saldo Ma oznaczajgce
stan zobowigzan.

15) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym

jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym

niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

16)

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych na okres okresu
sprawozdawczego

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdéw, ktére bedg obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym. Korekty zaangazowania ksieguje sie po
stronie Ma kont 998 stosujgc zapis ujemny.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz nie wygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej lub plan finansowy nie wygasajgcych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zatacznik nr 2

Wykaz zbiorow stanowigcych ksi¢gi rachunkowe

Urzad Gminy w Krzemieniewie prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki

I w walucie polskiej .

Na ksiegi rachunkowe sktadajg si¢ :
1) ksiega glowna obejmujaca konta syntetyczne i analityczne
Konta ksiggi gtdwnej obejmujg zapisy o zdarzeniach gospodarczych w ujeciu
systematycznym . Na kontach ksiegi gtownej obowiazuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczesnie w dzienniku zdarzen zgodnie z zasadg podwojnego zapisu. Wszystkich zapisow
dokonuje si¢ chronologicznie .
2) Ksiegi pomocnicze obejmuja konta analityczne oméwione nizej i maja
nastepujace powigzanie z kontami syntetycznymi
Konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksiag , kartotek, komputerowych zbiorow danych , uzgadnianych z saldami kont ksiegi

gtéwnej .

Symbol konta syntetycznego

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej

011

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest do poszczegdlnych
srodkow trwatych w formie kart srodkow trwalych generowanych
w programie komputerowym ,,Swistak ,,

Kartoteki dotyczace nieruchomosci gruntowych uzgadnianie sa z
danymi zawartymi w programie na stanowisku zajmujacym si¢
mieniem

013

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest do poszczegolnych oséb
odpowiedzialnych za dane wyposazenie lub wg lokalizacji
przedmiotu. Ewidencja analityczna prowadzona jest w programie
komputerowym ,,rejestr wyposazenia - eERW,,

020

Ewidencja ilosciowo- wartosciowa prowadzona jest w formie
programu komputerowego . Dla programéw o wartosci
jednostkowej ponizej 3.500,- zt ewidencje analityczng prowadzi
si¢ przy wykorzystaniu programie ,rejestr wyposazenia eRW,, .
Programy o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,- zt

analitycznie prowadzi sie w przy wykorzystaniu programu Swistak

030

Ewidencja prowadzona jest w programie ksiggowym FKB+ wg
beneficjentow .

071

Analityka prowadzona jest w postaci kartotek §rodkoéw trwatych
przy wykorzystaniu programu $wistak .

072

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej . Uzgodnieniu podlegaja
warto$ci na kontach 013 1 020 ( programy umarzane
jednorazowo) pod katem zgodnosci sumy z wartos$ciag na koncie
072.

080

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ dla poszczegodlnych
inwestycji w programie ksieggowym

101

Ewidencje¢ analityczng stanowig raporty kasowe sporzadzane
codziennie i drukowane kazdego dnia.

130

Ewidencja analityczna wg klasyfikacji budzetowej dostosowana
do sporzadzania sprawozdawczo$ci .
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134

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wg podmiotéw
udzielajacych kredytu lub pozyczki.

135

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

139

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

136

Nie prowadzi sie ewidencji analitycznej

141

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej

201

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w programie ksiggowym wg
kontrahentow.

221

Ewidencje szczegdtowa w zakresie podatkow stanowig karty
podatnikéw , w zakresie optaty skarbowej ewidencj¢ szczegdtowa
stanowig wykazy pobranych optat na poszczego6lnych
stanowiskach pracy UG. Do wptat podatku od srodkow
transportowych prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa w postaci
programu komputerowego ,,Rejestru pojazdow ,,

W stosunku do optat za czynsze , dzierzawy ewidencje analityczna
prowadzi si¢ w programie FKB+ .

Inne podatki i optaty prowadzone sg analitycznie wg podziatek
klasyfikacji budzetowej .

224

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w programie ksieggowym wg
podmiotéw , ktérym udzielono dotacje .

225

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg tytutow podatkow w
programie ksiegowym .

226

Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg beneficjentow oddzielnie
dla naleznosci dlugoterminowych i zahipotekowanych w
programie ksiegowym .

229

Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w programie ksiegowym z
wyodrgbnieniem : - ubezpieczen spolecznych, kasy chorych,
Funduszu Pracy, PFRON , FEP |

231

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w programie ksiegowym
PLACE +

234

Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w programie ksiggowym
imiennie dla kazdego pracownika

240

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w programie ksiegowym z
podziatem na rozrachunki .

245

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ imiennie dla osoby , ktora
dokonata wptaty wymagajacej wyjasnienia .

290

Nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej .

310

Ewidencje¢ szczegdtows prowadzi si¢ w programie magazynowym
gdzie ujete sg wszystkie pozycje zapasow . Dodatkowa ewidencja
na koniec kazdego roku budzetowego sa arkusze spisu z natury .

400

Ewidencje¢ analityczng stanowi tabela umorzeniowe , ktérg mozna
uzyska¢ w wyniku wydruku z programu -ewidencji §rodkow
trwatych — §wistak

401-411

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej w
programie ksiggowym. Ewidencja prowadzona jest w celu
sporzadzania analiz kosztoéw oraz rachunku zyskow i strat .

640

Ewidencja analityczna wg podziatek klasyfikacji budzetowej

720

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w programie ksiggowym
FKB+ wg klasyfikacji budzetowej

750

Ewidencja szczegotowa w programie ksiegowym FKB+wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;j
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751 Ewidencja szczegdtowa wg klasyfikacji budzetowej z FKB+

760 Ewidencja szczegotowa wg klasyfikacji budzetowej z FKB+

761 Ewidencja szczegdtowa wg klasyfikacji budzetowej z FKB+

800 Ewidencja szczegolowa prowadzona w programie ksiegowym
FKB+ powinna umozliwi¢ przyczyny zwiekszen i zmniejszen
funduszu

810 Ewidencje¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowe;j
w programie ksiegowym FKB+

840 Ewidencje¢ szczegolowa prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej i
beneficjentow w programie ksiggowym FKB+

851 Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie ksiggowym
z podziatem na dziatalno$¢ socjalna i pozyczkowa

853 Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej

860 Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej

870 Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegdlowej

3) dzienniki

Obejmuja zbiory zapisow ksiegowych , obrotéw i sald . dziennik zawiera chronologiczne ujecie
zdarzen jakie nastapily i zostaty zaksiggowane w ksiedze gtéwne;j .
4) zestawienia obrotow sald

Sporzadza sie w postaci wydrukéw z programu ksiegowego na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego . Zestawienie zawiera nastepujace elementy :
- symbole kont
- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych , obroty za dany okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku ,
- sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych , sume obrotow za dany okres sprawozdawczy
i sumeg obrotow narastajacych od poczatku roku .

Ksiggi rachunkowe powinny zawierac:

- trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotyczg .

- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
- przechowywane w ustalonej kolejnosci,

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera nalezy wydrukowac nie pdzniej niz
na koniec roku obrotowego, za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inny komputerowy no$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji
przez czas nie krotszy niz wymagany dla przechowywania ksiagg rachunkowych.

Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych powinny sktadac si¢ z automatycznie
numerowanych stron oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagglty w roku
obrotowym.
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Zakacznik nr 3

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

W Urzedzie Gminy Krzemieniewo poszczeg6lne sktadniki aktywow 1 pasywow
nalezy wycenia¢ stosujgc rzeczywiscie poniesione naktady na ich nabycie z
uwzglednieniem zasad ostroznos$ci stosujgc przy wycenie poszczegdlnych
aktywoOw 1 pasywOw nastepujace zasady :

1. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — w zaleznosci od tego, w jaki sposob
zostaly przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia si¢ wedlug cen
nabycia. Zwickszenie stanu S$rodkéw trwalych nastgpuje pod data przyjecia ich do
uzytkowania: z budowy, od dostawcow lub od innych jednostek przekazujacych.
Ujawnione nadwyzki srodkow trwatych wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych po datg ich
zinwentaryzowania.

Zakupiony érodek trwaty zardwno nowy jak i uzywany wprowadza si¢ do ewidencji na koncie

011 w tzw. ’rozszerzonej ,,cenie nabycia, ktora obejmuje :

- koszty transportu, zatadunku, wytadunku,

-obciazajace zakup podatki : vat, akcyza, clo,

- koszty montazu i uruchomienia

- inne optaty zwigzane z nabyciem( oplaty notarialne, skarbowe itp.)

Srodki trwale przyjete po zakonczeniu inwestycji ~ wycenia si¢ po kosztach wytworzenia
tj. w warto$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt — zaréwno bezpos$rednich jak i
posrednich. Poniesione koszty posrednie - wspdlne dla kilku obiektow inwentarzowych , ktére

powstajg w wyniku inwestycji rozlicza sie proporcjonalnie wskaznikiem % , odnoszac je do kosztéw
bezposrednich danej inwestycji.

Srodki trwale stanowiace wilasno$é Skarbu Pafstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu sg wyceniane w wartosci okreslonej w tej

decyzji. Jezeli decyzja nie okresla wartosci nabytego nieodptatnie $rodka trwatego ( gruntu )
nalezy dokona¢ wyceny wedlug wartos¢ godziwej ( rynkowej ), ustalonej wewngtrznie
w jednostce.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub 0sob fizycznych w formie

darowizny , spadku lub w inny nieodptatny sposdb wycenia si¢ wg wartosci rynkowej z dnia
nabycia , chyba , ze umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla
warto$¢ w nizszej wysokosci.

Zwigkszenie warto$ci srodkow trwatych moze nastapi¢ tez o rownowartos¢ kosztow
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inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem( przebudows, rozbudows , rekonstrukcja, adaptacja
, modernizacjg lub doposazeniem ) .

Zmniejszenie wartosci srodkow trwatych nastepuje pod data postawienia ich w stan likwidacji
, uyjawnieniem niedoboru albo szkody, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania.

Przekazanie nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie powoduje wycofanie tej nieruchomosci
pod data przekazania z ewidencji bilansowej 1 rownoczesne zmniejszenie funduszu jednostki.
Nieruchomosci przekazane w wieczyste uzytkowanie i otrzymane w wieczyste uzytkowanie
ewidencjonuje si¢ na kontach pozabilansowych.

Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 RachU, wartosci , W jakiej Srodki zostaty przyjete,
pomnigjsza si¢ o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, atakze o odpisy z tytulu trwatej
utraty warto$ci.( W bilansie wykazywane sg w wartosciach netto )

2. Umarza si¢ jednorazowo iW calo$ci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji, takie sktadniki majatkowe, jak:

— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

— Srodki dydaktyczne stuzgce procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
W szkotach i placowkach oswiatowych,

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,

— inwentarz Zywy,

— pozostate Srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne 0 wartosci
nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

3. Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

4. Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ dla pozostatych $rodkéow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, o wartosci jednostkowej brutto nizszej niz
3.500,- zt .Pozostate srodki trwale umarzane sg na biezaco w momencie przyjmowania ich do
uzytkowania .

5. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej brutto rownej i
wyzszej niz 3.500,- zt umarza si¢ oraz amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych .

6. Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o ktérych mowa w pkt. 6 umarza sie
I amortyzuje jednorazowo za okres calego roku w grudniu .
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7. Nowo przyjete srodki trwate oraz wartosci niematerialne iprawne umarza si¢ oraz
amortyzuje, poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
przyjeto je do uzywania.

8. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez osoby trzecie
niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich zaliczana jest
bezposrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢ z udzieleniem nowej
licencji lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytul wartosci
niematerialnych i prawnych.

9. Srodki trwale w budowie — zgodnie z art. 28 ust. 2 RachU — wycenia sie na dzien
bilansowy w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich
nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

10. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe (art. 35 ust. 1 RachU)
uymuje si¢ w ksiegach rachunkowych w cenach nabycia (mozna réwniez stosowaé cene
zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg istotne).

Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art. 28 ust. 1 pkt 3 RachU, udzialy w innych
jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych wycenia sig :
— wcenie ich nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, czyli
w cenach nabycia netto,

11. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje krétkoterminowe (art. 35 ust. 1 RachU)
ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub rozliczenia
transakcji nie sg istotne.

Inwestycje krotkoterminowe, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 5 RachU, wycenia si¢ nie rzadziej
niz na dzien bilansowy

— wedlug ceny nabycia,,

12. Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia si¢ na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 10
RachU w warto$ci nominalnej, tj. facznie ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

13. Na dzien powstania naleznos$ci, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 RachU, ujmuje si¢
w ksiegach wedlug warto$ci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt 7 RachU
nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci, z tym
ze odsetki uymuje si¢ w ksiegach nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu. Naliczone na
koniec okresu odsetki podlegaja wyksiggowaniu w pierwszym miesigcu nastepnego kwartatu .

14. Na dzien powstania zobowigzania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 RachU, ujmuje si¢
w ksiegach wedlug warto$ci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt 8 RachU
zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, ztym ze odsetki ujmuje si¢
w ksiggach nie pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.
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15. Rezerwy na zobowiazania zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 9 RachU wycenia si¢ nie rzadziej
niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto$ci. Roznice kursowe
powstale przy zaptacie naleznos$ci i zobowigzan w walutach obcych, jak roéwniez sprzedazy
walut, zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub kosztow finansowych, a w uzasadnionych
przypadkach — do kosztu wytworzenia produktow lub ceny nabycia towardow, a takze ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkow trwatych, $rodkow trwatych w budowie badz
warto$ci niematerialnych i prawnych, i rozlicza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Naleznos$ci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy. W pierwszym miesigcu po kwartale ksiggowania dotyczace rdznic
kursowych z wyceny podlegaja wystornowaniu (kolejna wycena odnosi si¢ do kursow
historycznych).

16. Naleznosci izobowiagzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywéw wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ nie podzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1 RachU na dzien bilansowy
sktadniki aktywow 1 pasywow wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Roznice kursowe powstale przy zaptacie nalezno$ci i zobowigzan w walutach obcych, jak
réwniez sprzedazy walut, zalicza si¢ odpowiednio do przychodow lub kosztow finansowych,
aw uzasadnionych przypadkach — do kosztu wytworzenia produktow lub ceny nabycia
towarow, a takze ceny nabycia lub kosztu wytworzenia srodkéw trwatych, srodkow trwatych
w budowie badZz warto$ci niematerialnych i prawnych, irozlicza si¢ na koniec kazdego
miesigca.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy. W pierwszym miesigcu po kwartale ksiggowania dotyczace rdznic
kursowych z wyceny podlegaja wystornowaniu (kolejna wycena odnosi si¢ do kursow
historycznych).

17. Zapasy rzeczowych sktadnikow aktywoéw obrotowych na dzien nabycia lub powstania
zgodnie zart. 28 ust. 11 pkt I RachU ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug cen
nabycia lub kosztow wytworzenia.

Materialy (towary) wycenia si¢ w cenach zakupu (cenach nabycia). Paliwo zakupione na
potrzeby pojazdow bezposrednio do bakow pojazdoéw oraz srodki czystosci zakupione do
bezposredniego zuzycia , odnosi si¢ bezposrednio w koszty z pomini¢ciem konta 310.
Podatek vat , ktory nie podlega odliczeniu odnoszony jest bezposrednio w koszty . Na dzien
bilansowy koryguje si¢ warto$¢ kosztow zwigzanych z zakupami paliwa i srodkoéw czystosci
poprzez spisanie na arkuszu spisowym ich stanu na dzien bilansowy.

Na dzien bilansowy ceny nabycia albo zakupu badZz planowane koszty wytworzenia
rzeczowych skladnikéw obrotowych nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych
sktadnikow
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18. Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
W warto$ci nominalne;.

19. Przyjmuje si¢ nastepujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywoéw obrotowych:

Dla zakupionych materiatow tj. opatu, nagrod , materiatow biurowych prowadzi si¢
ewidencje ilosSciowo-wartosciowg, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany
w jednostkach naturalnych i pieni¢znych (art. 17 ust. 2 pkt 1 RachU)

Dopuszcza si¢ uyymowanie materiatow zakupionych do bezposredniego zuzycia bezposrednio
w ciezar kosztow .

20. Rozchod akcji (jezeli akcje ewidencjonuje si¢ w cenach nabycia) wycenia sie,
przyjmujac zgodnie z art. 35 ust. 8 RachU ceng¢ akcji nabytych najwczesnie;j.

21 Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow:

Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespolu 4 — , Koszty wedlug rodzajéw i ich
rozliczenie”

22. Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 ,,Wynik finansowy” zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow 1 strat.

Wynik finansowy netto obejmuje:
— wynik ze sprzedazy,
— wynik z dziatalnosci operacyjnej,
— wynik z operacji finansowych,

— wynik zdarzen nadzwyczajnych.

23. Rachunek zyskow 1 strat (wariant porownawczy) sporzadzany jest wg wzoru okreslonego
W rozporzadzeniu w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci.



Zalacznik nr 4

Opis systemu informatycznego wraz z wykazem programow

komputerowych i metod zabezpieczenia dostepu .
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W Urzedzie Gminy w Krzemieniewie stosuje si¢ programy komputerowe do ewidencji

wszystkich operacji gospodarczych . Wszystkie konta ksiegi gtownej 1 ksiag pomocniczych

przechowywane sa w wersji elektronicznej lub w formie wydrukéw z programow

komputerowych .
W uzyciu sa nastepujace programy :

LP Nazwa programu | Krotka charakterystyka programu

Data wprowadzenia do

i wersja uzytkowania
1 Place + wersja | Program do naliczania wynagrodzen i 01.01.2012

SQL sporzadzania list ptac
2 Kadry + wersja | Program wspomagajacy place zawierajacy | 01.01.2012

SQL dane kadrowe
3 FKB+ Aktualny program ksiegowy 01.10.2011

wersja SQL
4 FKB Program ksiggowy do celow archiwalnych | 07.10.1997
6 RW Ewidencja pozostatych §rodkow trwatych — | 01.01.2000 do 31.12.0215

rejestr wyposazenia

eRWwersja SQL Rejestr wyposazenia

Od dnia 01.01.2016

7 KM Ewidencja zapaséw magazynowych — 01.01.2000
kartoteka magazynowa

8
POST + Rejestr pojazdow do podatku od srodkow 01.01.2013
wersja SQL transportowych do celéw podatku

9 ptatnik Ewidencja naliczania sktadek ZUS 06.03.2001

10 WIP+ Windykacja podatkow i optat 01.01.2012
wersja SQL

11 POGRUN+ Naliczanie podatkdéw rolnego , le$nego i od | 01.01.2012
wersja SQL nieruchomosci

12 WEB-Ewid Ewidencja gruntow 01.01.2001




e-SOS wersja Sktadajacy si¢ z czterech modutow — 24.11.2015
SQL eKA zewolenia na alkohole ,
eDON dziennik obrotow nie przypisanych
13 na potrzeby ewidencji optat skarbowych
eRWrejestr wyposazenia
eRMK rejestr mienia gminnego
14 Kasa wersja SQL | Sporzadzanie raportow kasowych 01.01.2014
15 ELUD + wersja | Ewidencja ludnosci 15.12.2011
SQL
16 WYB + wersja | Przygotowanie list wyborczych 15.12.2011
SQL
17 Zamowienia publiczne do 30 tys.Euro 01.01.2015
18 Besti@ Obstuga budzetu i WPF przygotowywanie
uchwat
19 Swistak Analityka srodkow trwatych i umorzen 01.01.2012
20 OPLATA Analityka optat czynszowych 03.09.2007
21 BeznesNET Obstuga rachunku bankowego 01.09.2008
22 EPOD Obstuga dziatalnos$ci gospodarczej — do 01.01.2001
celéw archiwalnych od dnia 01.11.2011
23 Mienie Ewidencja gruntéw komunalnych ( do 01.01.2000
celéw archiwalnych )
24 E-PFRON Deklaracje i sktadki na PFRON 01.07.2003
25 SIK System informacji personalnej 01.01.2000
26 Trans-Collect Obstuga rachunkéw masowych 01.01.2012
27 E-gmina Elektroniczna numeracja nieruchomosci 07.05.2012
28 resp Rejestr nieruchomosci na potrzeby kontroli | 01.01.2011
umoéw na zbiorke odpadow
29 Edytor XML | Edytor uchwat 17.11.2011
Legislator
30 Asystent WPF Obstuga WPF 01.01.2015
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Szczegotowe instrukcje obstugi poszczegdlnych programoéw znajduja si¢ na stanowiska u

pracownikow obstugujacych dany program. Dostepy do programdéw zabezpieczone sa dwoma

hastami , znanymi wylacznie osobom obstugujacym program. Na potrzeby sytuacji

nieprzewidzianych

hasta dostepu do poszczegdlnych programow komputerowych

pracownicy sktadaja w zaklejonych kopertach Sekretarzowi Gminy , ktéry odpowiedzialny
jest za ich zabezpieczenie w sejfie.

Wszystkie komputery w Urzedzie Gminy zabezpieczone sg programami antywirusowymi
ESET NOD 32 Antivirus 4 .
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Zatacznik nr 5
OPIS SYSTEMU SLUZACEGO OCHRONIE DANYCH I ZBIOROW

Dokumentacje¢ ksiegowa Urzedu Gminy w Krzemieniewie tj. ksiggi rachunkowe , dowody
ksiggowe , dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe zwane dalej zbiorami
nalezy przechowywac¢ w nalezyty sposob i chroni¢ przed uszkodzeniem oraz zabezpieczy¢
prze dokonywaniem niedozwolonych zmian . Do zbiorow dokumentow w wersji papierowej
badz elektronicznej moga mie¢ dostep wylgcznie osoby odpowiedzialne za dana
dokumentacje zgodnie z zakresem obowigzkow.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych
powinna polega¢ na:

— stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych,

— doborze stosownych $rodkéw ochrony zewnetrzne;,

— systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na
informatycznych no$nikach danych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu
informacji systemu rachunkowos$ci, przez czas nie krotszy od wymaganego do
przechowywania ksigg rachunkowych,

— zapewnieniu ochrony programow komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci poprzez stosowanie odpowiednich rozwigzah programowych
I organizacyjnych, chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.

Odpowiedzialnymi za poszczegdlne formy zabezpieczenia danych sg pracownicy
merytorycznie obstugujacy programy .

Udostegpnienie osobie trzeciej zbiorow danych lub dostepu do zbioréw w przypadku
informatykow dokonujacych zmian w programach wymaga :

- ustnej zgody kierownika jednostki lub jego zastepcy — jezeli udostepnienie nastepuje na
terenie jednostki ,

- pisemnej zgody kierownika jednostki — jezeli udostepnienie nastepuje poza siedzibg
jednostki .

Wynoszenie laptopdéw na zewnatrz ( poza urzad ) oraz zewnetrznych no$nikow danych
wymaga pisemnej zgody Wojta Gminy.

Kazdy pracownik obstugujacy programy komputerowe ma obowiazek systematycznie
archiwizowa¢ dokumenty papierowe zgodnie z instrukcjg kancelaryjna i przekazywac¢ do
archiwum zakladowego .

Dokumentu w formie elektronicznej musza by¢ na biezgco archiwizowane na stanowiskach
pracy . Dodatkowo firma z ktora gmina zawarla umowe na obslhuge informatyczna ma
obowiazek na biezaco archiwizowaé¢ dane zawarte we wszystkich programach na
Serwerze.



Zatacznik nr 6

Wykaz stawek umorzenia srodkéw trwalych duzej wartosci

Klasyfikacja Wyszczegodlnienie Roczna stawka

srodkow amortyzacyjna

trwatych

0 Prawo wieczystego uzytkowania 5%
gruntow

1-10-104 Zbiorniki , silosy i budynki 2,5%
magazynowe

1-10-105 Budynki biurowe 2,5%

1-10-107 Budynki o$wiaty, nauki, kultury oraz 2,5
budynki sportowe ( w tym zadaszenia
trybun , hale sportowe )

1-10-109 Pozostate budynki niemieszkalne 2,5%
( trwale zwigzane z gruntem )

1-11-110 Budynki mieszkalne ale : 1,5%
placowki opiekunczo-wychowawcze, 2,5%
domy opieki spolecznej 1 opieki
medycznej

1-12-121 Lokale niemieszkalne 2,5%

1-12-122 Lokale mieszkalne 1,5%

2-20-210 Rurociagi, linie telekomunikacyjne,
przesylowe w tym rurociagi przesylowe
do transportu wody 1 $ciekow, stacje
filtréw, uje¢ wody

2-20-211 Rozdzielcze sieci wodociagowe,

2-20-220 Autostrady , drogi ekspresowe, drogii | 4,5%
ulice pozostate ( wraz z instalacjami
o$wietlenia drog i ulic , $ciezki
rowerowe, urzadzenia bezpieczenstwa
ruchu )

2-22-224 Budowle wodne , z wylaczeniem 2,5%
urzadzen melioracji wodnych

2-22-225 Urzadzenia melioracji wodnych 2,5%
podstawowych

2-22-226 Urzadzenia melioracji wodnych 2,5%
szczegOtowych

2-29-290 Budowle sportowe i rekreacyjne 2,5%

2-29-291 Pozostale obiekty inzynierii ladowe;j i 4,5%
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wodnej gdzie indziej niesklasyfikowane
W tym : wieze przeciwpozarowe

3-31-310 Kotly grzewcze 7%
4-48-487 Zespoty komputerowe 30%
5-58-581 Maszyny do robot budowlanych 20%
5-58-582 Maszyny do robét drogowych ale 18%
osprzet do utrzymania drog 20%
5-59-592 Maszyny i urzadzenia piclegnacyjne 14%
5-59-599 Pozostate maszyny , urzadzenia i 14%
narzedzia rolnicze 1 dla gospodarki
lesnej
6-60-601 Zbiorniki betonowe 10%
6-62-624 Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne | 10%
6-62-629 Pozostale urzadzenia dla radiofonii, 10 %
telewizji i telekomunikacji
ale telefony komoérkowe 20%
6-64-640 Dzwigi osobowe i towarowe 10%
6-65-651 Urzadzenia wentylacyjne 10%
6-65-652 Urzadzenia klimatyzacyjne 10%
6-65-653 Urzadzenia do oczyszczania wody i 10%
sciekow
6-66-662 Urzadzenia i aparaty projekcyjne ale 10%
projektory przenosne 18%
ekrany kinowe 20%
6-66-663 Urzadzenia przeciwpozarowe 10%
6-66-669 Pozostate urzadzenia nieprzemystowe 10%
ale kasy fiskalne i rejestrujace ( bez 20%
zespolow komputerowych )
kasy fiskalne 1 rejestrujace zaliczane do | 30%
zespotow komputerowych
6-68-681 Kontenery 18%
7-74-741 Samochody osobowe 20%
7-74-742 Samochody ci¢zarowe 20%
7-74-743 Samochody specjalne 14%
7-74-744 Pojazdy samochodowe o liczbie miejsc | 20%
do siedzenia wigkszej niz 10 ( autobusy
szkolne )
7-74-746 Ciagniki 14%
7-74-747 Naczepy i przyczepy 14%
7-76-760 Wozki jezdniowe 14%
7-79-790 Pozostate $rodki transportu —autobusy 18%
8-80-803 Wyposazenie techniczne do prac 20%

biurowych
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8-80-804 Urzadzenia do rozrywki na wolnym 25%
powietrzu

8-80-805 Wyposazenie innych placowek 20 %
kulturalno-oswiatowych ale
instrumenty muzyczne 10%

8-80-806 Kioski , budki baraki, campingi 10%
( nie zwigzane trwale z gruntem )

8-80-809 Pozostate narzedzia , przyrzady 20%

ruchomosci 1 wyposazenie gdzie indziej
niesklasyfikowane

44



45

Zatagcznik nr 7

Zasady ewidencji podatku vat, jednostek objetych centralizacja

W  Gminy Krzemieniewo przyjmuje si¢ zasade ujmowania dochodow i wydatkow
tzw. metoda ,,Brutto- Brutto ,, .

I. Ewidencja dochodow

Dochody od ktérych istnieje obowigzek naliczania i odprowadzenia podatku od towaréw i ustug
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na kontach 1301 221 w kwotach brutto tj. w wysokosci kasowo
zrealizowanych wpltywow. Dochody planowane sa w kwotach brutto . Naleznosci i dochody
ksiggowane sg w kwotach brutto w paragrafach odpowiadajgcym zrodtom ich powstania.

Nalezy podatek vat ksiggowany jest po stronie Ma konta 225 w korespondencji z kontem 221.

Przyktadowe ksiggowanie dochodow

1) Wystawiona faktura dokumentujaca sprzedaz nieruchomosci gruntowej za kwotg brutto
12.300 zt (w tym 23 % vat)

Konto WN Ma

221 12.300 zt

760 10.000 zt
225/2 podatek vat 2.300 zt

2. Zaptata przez kupujgcego za nabycie gruntu wg faktury

Konto WN Ma
130 12.300 zt
221 12.300 zt
133 12.300 zt
901 12.300 zt

II. Ewidencja wydatkow

Wydatki planowane sag w kwotach brutto . Realizowane w trakcie roku wydatki nalezy ujmowac
na koncie syntetycznym 1301 w budzecie gminy na kontach 902 w kwotach brutto i nie sg
pomniejszane z tytutu odliczenia podatku vat.

W sytuacji gdy podatek vat od realizowanych wydatkéw inwestycyjnych podlega odliczeniu
poniesione naktady inwestycyjne na koncie 080 ujmowane sg w kwotach netto a naliczony podatek
vat ujmowany jest po stronie WN konta 225.

Przykladowe ksiegowanie wydatkow od ktorych nie jest odliczany podatek vat
1) faktura otrzymana przez gmine od dostawy za ustugi w ramach wydatkow biezacych
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Konto WN Ma
402 7.380 zt
201 7.380 zt

2. Zaptata przelewem za w/w fakturg

Konto WN Ma
201 7.380 zt
130 wydatki 7.380 zt
OF. 902 7.380 zt
OF. 133 7.380 zt

Przyktadowe ksiegowanie wydatkéw majatkowych od ktorych odliczany jest podatek vat

1) faktura otrzymana przez gming od dostawy za roboty budowalne w ramach prowadzonej inwestycji
na kwote brutto 246.000 zt (w tym 23% vat )

Konto WN Ma

080 200.000 zt

225/2 vat 46.000 zt

240 246.000 z1
810 246.000 z1

800 246.000 zt

2. Zaptata zobowigzania wobec wykonawcy przelewem na podstawie faktury

Konto WN Ma
240 246.000 zt
130 wydatki wg klasyfikacji 246.000 zt
OF. 902 246.000 zt
OF. 133 246.000 zt

I11. Rozliczenia z jednostkami podlegajacymi centralizacji .

Jednostki budzetowe gminy sktadajg czastkowe :

-deklaracje Vat-7 ,

-jednolite pliki kontrolne ( stanowigce czastkowe rejestry zakupow i sprzedazy bez rejestrow
zerowych )

w terminie okre$§lonym w zarzadzeniu Wojta Gminy Nr 0050/31/2016 z dnia 02 listopada 2016 w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku vat Gminy Krzemieniewo i jej jednostek
budzetowych.

Podatek vat nalezny i naliczony wynikajacy z rozliczen Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej
ksiggowany jest na koncie 225-002-00000-0000-0000 oznaczony jako Vat -UG. Suma podatku
naleznego i naliczonego za dany miesigc wynikajaca z tego konta odpowiada danym wykazanym
w deklaracji czgstkowej vat -7 sktadanej przez Urzad Gminy.

Saldo Ma w/w konta na koniec kazdego miesigca podlega przeksiegowaniu na konto
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225-758-75814-0970 oznaczonego jako ,, vat centralizacja > .Saldo Wn w/w konta podlega
pzreksiegowaniu na konto 225-758-75814-4530 oznaczonego jako ,, Vat centralizacja ,,.

Jednostki budzetowe nie dokonuja wptat do budzetu wykazanego w deklaracjach czastkowych
podatku. Deklaracje czastkowe sktadane przez jednostki budzetowe podlegaja zaksiegowaniu

Wn 761/Ma 225-758-75814-4530 oznaczonego jako ,,vat centralizacja”.

Na podstawie danych wynikajacych z konta 225-758-75814-0970 ,,vat centralizacja ,,

sporzadzana jest zbiorcza deklaracja vat -7 gminy Krzemieniewo .Deklaracja zbiorcza Vat -7 gminy
sporzadzana jest w petnych ztotych w zwigzku z czym wyksiggowaniu z konta 225-758-75814-0970 i
konta 225-758-75814-4530 ,,vat centralizacja,, podlegaja grosze.

Grosze z konta wyksiggowuje si¢ w korespondencji z kontem 760 lub 761.

Na podstawie ztozonych deklaracji czastkowych jednostek budzetowych i czastkowych rejestrow
sporzadzany jest zbiorczy jednolity plik kontrolny , ktory dalej stanowi podstawie sporzadzenia
zbiorczej deklaracji vat-7 gminy . Zbiorczy JPK w formie elektronicznej przekazywany jest na
skrzynke elektroniczng Ministerstwa Finansow.

IV. Rozliczenie podatku vat z urzedem skarbowym .

Na zaptate podatku vat ustala si¢ w budzecie gminy plan wydatkow w rozdz. 75814 w paragrafie
4530. Jezeli w wyniku dokonanych ksiggowan na koncie 225 powstanie nadwyzka podatku
naleznego nad podatkiem naliczonym, podatek vat nalezny urzedowi skarbowemu za dany miesigc
ksiggowany jest 225 /130 , klasyfikujac wydatek w rozdz. 75814 w § 4530 i w budzecie gminy
902/133 w tej samej podziatce klasyfikacyjnej 75814 § 4530 .

Jezeli suma podatku naliczonego ( do odliczenia ) jest wyzsza od sumy podatku naleznego

( do zaptaty ) wowczas zwracany przez urzad skarbowy podatek vat zaliczany jest w dochody budzetu
gminy i ujety w rozdziale 75814 w paragrafie 0970. Jezeli sytuacja taka wystapi na przetomie roku
budzetowego , wowczas zwracany gminie podatek klasyfikowany jest w paragrafie 0940 ( wpltywy ze
zwrotow z lat ubieglych)



